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MANUAL INI DISEDIAKAN UNTUK MEMUDAHKAN PENGGUNA |

| MENGAKSES/ MENGGUNAKAN SPMP MODUL I-UPLI BAGI URUSAN-
URUSAN YANG BERKAITAN DENGAN PERLAKSANAAN LATIHAN |
I INDUSTRI DI POLITEKNIK KUCHING SARAWAK. ||

SEBARANG PENERBITAN SEMULA UNTUK TUJUAN LAIN YANG BUKAN I|
BERKAITAN DENGAN LATIHAN INDUSTRI ADALAH TIDAK DIBENARKAN. ||

~ /
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PANDUAN PENGGUNAAN SPMP MODUL I-UPLI 2013

Pelajar boleh memuat turun (download) dokumen-dokumen LI berdasarkan 3 kategori
perlaksanaan utama iaitu:

% Perlaksanaan SEBELUM LI
<+ Perlaksanaan SEMASA LI
» Perlaksanaan SELEPAS LI

I Selamat Datang

> UTAMA UPLI

> MENU UPLI

> PENDAHULUAN / PENGENALAN / MISI / VISI
> CARTA ORGANISASI

> SISTEM PENILAIAN

L LNACRS Al Politeknik Kuching Sarawak

> MANUAL PENGGUNA

Unit Perhubungan dan Latihan lndustri o -

SESI SEMASA : JUN 2013 | Utama SPMP | MenuUPLI | Logout |

Datang :: P

gguna : JACQUELLYN ALBERT ANAK SEKUDAN [ Pelajar]

f—————-

Carta Alir Perlaksanaan I Pautan Utama Makluman Semasa
I « Perlaksanaan Sebelum LI » Laman Utama PKs , o
« Perlaksanaan Semasa LI I + Sistem Pengurusan Maklumat Pelajar '-'ak':":ta"':‘emd:d Df:ﬂl?':' Va!‘gd ingin l
+ Perlaksanaan Selepas LI (SPMP) mendaftarkan modul latihan industri, sila
l - D k pada menu Carta Alir Perlaksanaan
belum/SemasalSelepas LI untuk
Manual Pengguna 3 KATEGORI uan mencetak borang dan makluman
- jut bagi aktiviti yang berlaku di Unit
« Panduan Akses i-UPLI - .
b etk o (R PERLAKSANAAN UTAMA rkhI:bmungan dan Latihan Industri. Harap
« Panduan Semak dan Cari Tempat LI “
« Panduan Pilih dan Daftar Tempat LI DALAM “CARTA ALIR

I PERLAKSANAAN LI” Il , o
Sebarang masalah atau pertanyaan bolehlah n latihan industri di talian yang telah

© Copyright Unit Perhubungan Dan Latihan Industri - Klik
Kembali | Tentang Kami | Programs | e-Learning | Hubungi Kami| Email
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PERLAKSANAAN SEBELUM LI
Perlaksanaan sebelum LI merujuk proses-proses yang berkaitan dengan:

% Pendaftaran Kursus AT401 (Latihan Industri) Pelajar

% Permohonan untuk Menjalani Latihan Industri di Firma/ Organisasi

% Pendaftaran Firma di dalam SPMP oleh pemohon (pelajar) setelah permohonan
diluluskan oleh firma

Pengesahan penerimaan Borang Jawapan oleh Penyelaras LI Jabatan (PLIJ) setelah
pelajar mengemukan bukti / salinan tawaran atau borang jawapan kepada PLIJ.

Pelajar mencetak Surat Lapor Diri / Surat Penempatan untuk dibawa bersama semasa
melapor diri di firma.

7 R/
g ° *

S

Pelajar dikehendaki untuk merujuk Carta Alir Prosedur Sebelum LI terlebih dahulu agar

pelajar dapat memahami proses-proses penting yang terlibat sebelum perlaksanaan Latihan
Industri.

LYCianial vawaily

> UTAMA UPLI
> MENU UPLI

=
> PENDAHULUAN / PENGENALAN / MISI / VISI
> CARTA ORGANISASI l —
> SISTEM PENILAIAN
:: Literasi Aktif

> MANUAL PENGGUNA Politeknik Kuching Sarawak
S UnitPerhubungan dan Latihan Industri

KEDUDUKAN “CARTA ALIR
PROSEDUR SEBELUM LI”

Selamat Datang :: Pengguna : JACQUELLYN ALBERT ANAK SEKUDAN [ Pelajar]

SESI SEMASA : JUN 2013 | MenuUtama | Logout |

SN EEL I EIE I E— - _—y
CARTA ALIR PROSEDUR SEBELUM LI

‘ Borang Pendaftaran Modul

1. KULIAH SOFT SKILLS (AS 101)
- Pelajar wajib lulus

I + Borang Pendaftaran Kursus Latihan Industri / Modul
(Sila cetak dan dapatkan tandatangan Penasihat Akademik
Sila kembalikan borang ini ke Unit Perhubungan dan Latihan Industri)

|

I

I

I 1
\

2. TAKLIMAT LI 1 : TATACARA & PERATURAN MEMOHON TEMPAT LI ‘
- Pelajar wajib hadir l I
I Borang Latihan Industri
3 DAFTAR MODUL S |
- Pelajar cetak "Borang Pendaftaran Modul” dan “Borang Akujanji” dari laman web I-UPLI * Surat Memohon Tempat Bagi Program Latihan Industri
- Pelajar lengkapkan borang dan hantar kepada penyelaras/Unit LI ' « Borang Biodata Dan Resume Pelajar
* Borang Jawapan

Py el by Py o _Surat | enas Tangqungan
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Dokumen-dokumen Perlaksanaan Sebelum LlI:

Terdapat 5 dokumen penting yang perlu dimuat turun (download) oleh pelajar untuk
melengkapkan proses Perlaksanaan Sebelum LI ialah:

% Borang Pendaftaran Kursus Latihan Industri/ Modul
% Surat Memohon Tempat Bagi Program Latihan Industri

0,

< Borang Biodata dan Resume Pelajar

+ Borang Jawapan

% Surat Lepas Tanggung

+» Surat Penempatan / Lapor Diri Pelajar ke firma (setelah pendaftaran syarikat yang

dibuat/ dipilih oleh pelajar telah disahkan oleh PLIJ).

DOKUMEN PADA “PERLAKSANAAN
SEBELUM LI”

\ SESI SEMASA:JUN 2013 | MenuUtama | Logout |
CARTA ALIR PROSEDUR SEBELUM LI
1. KULIAH SOFT SKILLS (AS 101) Borang Pendaftaran Modul
- Pelajar wajib lulus EEE I I IS IS IS IS I S S S -y,
« Borang Pendaftaran Kursus Latihan Industri / Modul
I ' (Sila cetak dan dapatkan tandatangan Penasihat Akademik \
WT LI 1: TATACARA & PERATURAN MEMOHON TEMPAT LI Sila kembalikan borang ini ke Unit Perhubungan dan Latihan Industri) I
hadir I
! | Borang Latihan Industri I
L
h Pendaftaran Modul” dan “Borang Akujanji" dari laman web I-UPLI Surat Memohon Tempat Bagi Pregram Latihan Industri
orang dan hantar kepada penyelaras/Unit LI I Borang Biodata Dan Resume Pelajar I

« Borang Jawapan
| A, *_SuratLepas Tanggungan V4
ey « =S AT SEMAaiSVArKT YA OTya MEYsj = == = — —

kan “Borang Pesanan™ dan buat pembayaran di Koperasi PKB
it bayaran ke Unit LI dan dapatkan :

Panduan LI
al Refleksi i
setierly o L (cover) Pendaftaran Nama dan Alamat Syarlkat
« Daftar Syarikat Mengikut Pilihan Pelajar << KIlik untuk buat pilihan
« Batal Pemilihan Syarikat
Status Pengesahan Penyelaras LI Belum Disahkan
DOKUMEN MOHON TEMPAT Alamat Syarikat Yang Didaftarkan:
par cetak dari laman web UPLI: Belum Direkodkan.
St Ui Tongastng Nama Pegawai Firma: Tiada Rekod Pegawai
Borang Biodata
Borang Resume
b fpon. sue s -me s Status Permohonan
pjar n & hantar kepada penyelaras/Unit LI:
Surat Lepas Tanggung Sesi Latihan : DIS 2013
Borang :‘c‘:”"' « Status Permohonan - PERMOHONAN TELAH DITERIMA
e « Status Daftar Syarikat/Organisasi :: BELUM MEMILIH TEMPAT LATIHAN
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PERLAKSANAAN SEMASA LI

Perlaksanaan semasa LI merujuk proses-proses yang berkaitan dengan:

R/
0.0

Pelajar mencetak dan membawa Surat Penempatan semasa lapor diri di firma

% Pelajar melengkap dan menghantar Kad Pengesahan Lapor Diri dan Kad Maklumat ke

Unit LI selewat-lewatnya 2 minggu selepas lapor diri di firma

Membuat catatan teknikal dan menulis refleksi mingguan di dalam Buku Jurnal Refleksi

Menyediakan Laporan Akhir LI

Mengemaskini Buku Jurnal Refleksi dan Laporan Akhir LI untuk tujuan semakan semasa

Lawatan Penyeliaan oleh Pensyarah/ Pegawai LI

¢ Pelajar menyerahkan Borang Appendix 1 (Practical Task Form) dan Borang Appendix 2
(Reflective Journal Form) kepada firma untuk dilengkapkan

% Pelajar menyerahkan “Borang Pengesahan Tamat LI” kepada penyelia firma pada hari

terakhir LI untuk dilengkapkan.

7 7
LA X4

e

¢

Pelajar dikehendaki untuk merujuk Carta Alir Prosedur Semasa LI terlebih dahulu agar
pelajar dapat memahami proses-proses penting yang terlibat semasa perlaksanaan Latihan
Industri.

¢ ' SES| SEMASA : JUN 2012 | Menu Utama | Logout |

\

CARTA ALIR PROSEDUR SEMASA LI

1. LAPOR DIRI DI FIRMA Menu Pautan

= Pelajar bawa "Surat Penempatan™ semasa kapor dirl di firma
Sesi Disemnber 2011

* 1. Refleksi Mingguan

* 2. My Internship Reflections

- Pelajar lengkapkan & hantar ke Unit LI -
a) Kad Pengesahan Lapor Diri
b)  Kad Maklumat (peta)

!

2. SEMASA JALANI LATHAN INDUSTRI |

- Pelajar hendaklah:

a) Membuat catatan teknikal dan menulis refleksi mingguan di dalam
"Buku Jurnal Refleksi™

b} Menyinpkan "Laporan Akhir LI

g) Hubungi Penyelaras LI; jika ada masalah & pertanyaan

3. LAWATAN PENYELIAAN

LE s ek S0k v R ot vl “Laprn AL KEDUDUKAN “CARTA
ALIR PROSEDUR
SEMASA LI”

————_,

'

4. DAFTAR TAMAT LATIHAN INDUSTRI
- Pelajar rujuk laman web |FJUPLIPKE untuk makiuman tarikh daftar tamat LI

- Pelajar serah borang penilaian “Appendix 1 : Practical Task Form * dan
“Appendix 2 : Reflective Journal Farm” kepada penyedia firma 2 minggu
sabelum tamat LI untuk dilengkapkan

- Peiajar serah “Borang Pengesahan Tamat LI* kepada penyeiia firma pada hari
terakhir LI unbuk dilengkapkan

g EEI EIN =IIE =N IS S S S . -

- e -m =m -

/
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PERLAKSANAAN SELEPAS LI
Perlaksanaan selepas LI merujuk proses-proses yang berkaitan dengan:

% Daftar Tamat LI (pelajar bawa bersama Borang Pengesahan Tamat LI, Borang Penilaian

Appendix 1 dan Appendix 2 - sekiranya tidak dipos/ difaks oleh firma), Buku Jurnal

Refleksi, dan Laporan Akhir LI

Pelajar menyediakan slide PowerPoint untuk pembentangan

% Pelajar mencetak Borang Appendix 4 (Industrial Training Report Form) dan Borang

Appendix 5 (Presentation Form) dari SPMP

Pelajar menghadiri sesi Penilaian dan Pembentangan

% Pelajar mencetak Slip Keputusan Rasmi LI yang dikeluarkan selepas Mesyuarat JK
Peperiksaan.

7
°n

X3

*,

*

Pelajar dikehendaki untuk merujuk Carta Alir Prosedur Selepas LI terlebih dahulu agar
pelajar dapat memahami proses-proses penting yang terlibat selepas perlaksanaan Latihan
Industri.

g I I I S IS S S . -

\ SESI SEMASA : JUN 2012 | Menu Utama | Logout |
L 4
’ CARTA ALIR PROSEDUR SELEPAS LI \
1.  SEMASA DAFTAR TAMAT LATIHAN INDUSTRI Cetak Borang SEIepas LI
- Palajar cotak "Borang Pengesahan Ll{checklist]” dari laman web 1-UPLI,
= Semasa daftar tamat, pelajar bawa : Sesi Disember 2011
a)  Borang Pengesahan LI (ehecklist) .
b)  Borang Penilaian Appendix 1 : Practical Task Form I" 1. Pra Ct'cfi' Task Form
I c} Borang Penilaian Appendix 2 : Reflective Journal Form = 2. Reflective Journal Form
:' :3::15::“ H:::ﬂfanﬂ “ ¥ 3 Observalion Fom
ﬂ} I.uponme&lthll L I. 4. Industrial Training Final Reportr Form
I = 5. Presentation Form
I 2, PEMBENTANGAN LATIHAN INDUSTRI = Borang Pengesahan Latihan Industri
- Pelajar sedia slide powerpaint untuk pembentangan I. Borang Penilaian Latihan Industri

I - Palajar cetak borang penilaian™Appendix 4 : Industrial Training Final Report Form™
Ll

dan ~Appendix § ; Prasentation Form” dari laman web 1-UP; * Borang Pembentangan/femuduga Latihan Industri

[ | us «
3. SLIP KEPUTUSAN LATIHAN INDUSTRI . _ ' Relbd Ta KEDU DU KAN CARTA
‘ ‘:::gir iﬂz:ﬂe;gf:’zsaf;: :llp keputusan rasmi LI yang dikeluarkan
N\ / ALIR PROSEDUR

-_—ea - - - . - e -

ii SELEPAS LI”
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Dokumen-dokumen Perlaksanaan Selepas LI:

Dokumen-dokumen penting yang perlu dimuat turun (download) oleh pelajar untuk
melengkapkan proses Perlaksanaan Selepas LI ialah:

Y/

% Practical task Form

Reflective Journal Form

Observation Form

Industrial Training Final Report Form

Presentation Form

Borang Pengesahan Latihan Industri (Pengesahan Tamat LI)

K/
0‘0

X3

S

X3

S

3
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DOKUMEN PADA
“PERLAKSANAAN
SELEPAS LI”

SES!I SEMASA:JUR 2013 | Menu Utama | Logout |

g EEN mEEI =EIN =N =D IS I -y,

¢ Cetak Borang Selepas LI

SesiDisember 2011

1. Practical Task Form

2. Reflective Journal Form

3. Observation Form

4, Industrial Training Final Reportr Form
5. Presentation Form

\+ Borang Repogsahap Latihanindustri,
« Borang Penilaian Latihan Industri
» Borang Pembentangan/Temuduga Latihan Industri

Status Keputusan Latihan Industri
Rekod Tamat Belum Di proses
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