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MANUAL INI DISEDIAKAN UNTUK MEMUDAHKAN PENGGUNA 

MENGAKSES/ MENGGUNAKAN SPMP MODUL I-UPLI BAGI URUSAN-

URUSAN YANG BERKAITAN DENGAN PERLAKSANAAN LATIHAN 

INDUSTRI DI POLITEKNIK KUCHING SARAWAK. 

 

SEBARANG PENERBITAN SEMULA UNTUK TUJUAN LAIN YANG BUKAN 

BERKAITAN DENGAN LATIHAN INDUSTRI ADALAH TIDAK DIBENARKAN. 
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Pelajar boleh memuat turun (download) dokumen-dokumen LI berdasarkan 3 kategori 

perlaksanaan utama iaitu: 

 Perlaksanaan SEBELUM LI 

 Perlaksanaan SEMASA LI 

 Perlaksanaan SELEPAS LI 

 

 

CARA-CARA MEMUAT TURUN (DOWNLOAD) 

DOKUMEN LATIHAN INDUSTRI 

3 KATEGORI 

PERLAKSANAAN UTAMA 

DALAM “CARTA ALIR 

PERLAKSANAAN LI” 



PANDUAN PENGGUNAAN SPMP MODUL I-UPLI 2013 

 

UNIT PERHUBUNGAN DAN LATIHAN INDUSTRI, POLITEKNIK KUCHING SARAWAK 
Disediakan oleh Joshua anak Ribi , 17 Jun 2013 

3 

 

 

PERLAKSANAAN SEBELUM LI 

Perlaksanaan sebelum LI merujuk proses-proses yang berkaitan dengan: 

 Pendaftaran Kursus AT401 (Latihan Industri) Pelajar 

 Permohonan untuk Menjalani Latihan Industri di Firma/ Organisasi 

 Pendaftaran Firma di dalam SPMP oleh pemohon (pelajar) setelah permohonan 

diluluskan oleh firma 

 Pengesahan penerimaan Borang Jawapan oleh Penyelaras LI Jabatan (PLIJ) setelah 

pelajar mengemukan bukti / salinan tawaran atau borang jawapan kepada PLIJ. 

 Pelajar mencetak Surat Lapor Diri / Surat Penempatan untuk dibawa bersama semasa 

melapor diri di firma. 

 

Pelajar dikehendaki untuk merujuk Carta Alir Prosedur Sebelum LI terlebih dahulu agar 

pelajar dapat memahami proses-proses penting yang terlibat sebelum perlaksanaan Latihan 

Industri. 

 

 

 

KEDUDUKAN “CARTA ALIR 

PROSEDUR SEBELUM LI”  
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Dokumen-dokumen Perlaksanaan Sebelum LI: 

Terdapat 5 dokumen penting yang perlu dimuat turun (download) oleh pelajar untuk 

melengkapkan proses Perlaksanaan Sebelum LI ialah: 

 Borang Pendaftaran Kursus Latihan Industri/ Modul 

 Surat Memohon Tempat Bagi Program Latihan Industri 

 Borang Biodata dan Resume Pelajar 

 Borang Jawapan 

 Surat Lepas Tanggung 

 Surat Penempatan / Lapor Diri Pelajar ke firma (setelah pendaftaran syarikat yang 

dibuat/ dipilih oleh pelajar telah disahkan oleh PLIJ). 

 

 

 

 

 

 

 

 

DOKUMEN PADA “PERLAKSANAAN 

SEBELUM LI” 
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PERLAKSANAAN SEMASA LI 

Perlaksanaan semasa LI merujuk proses-proses yang berkaitan dengan: 

 Pelajar mencetak dan membawa Surat Penempatan semasa lapor diri di firma 

 Pelajar melengkap dan menghantar Kad Pengesahan Lapor Diri dan Kad Maklumat ke 

Unit LI selewat-lewatnya 2 minggu selepas lapor diri di firma 

 Membuat catatan teknikal dan menulis refleksi mingguan di dalam Buku Jurnal Refleksi 

 Menyediakan Laporan Akhir LI 

 Mengemaskini Buku Jurnal Refleksi dan Laporan Akhir LI untuk tujuan semakan semasa 

Lawatan Penyeliaan oleh Pensyarah/ Pegawai LI 

 Pelajar menyerahkan Borang Appendix 1 (Practical Task Form) dan Borang Appendix 2 

(Reflective Journal Form) kepada firma untuk dilengkapkan 

 Pelajar menyerahkan “Borang Pengesahan Tamat LI” kepada penyelia firma pada hari 

terakhir LI untuk dilengkapkan. 

 

Pelajar dikehendaki untuk merujuk Carta Alir Prosedur Semasa LI terlebih dahulu agar 

pelajar dapat memahami proses-proses penting yang terlibat semasa perlaksanaan Latihan 

Industri. 

 

 

 

KEDUDUKAN “CARTA 

ALIR PROSEDUR 

SEMASA LI”  
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PERLAKSANAAN SELEPAS LI 

Perlaksanaan selepas LI merujuk proses-proses yang berkaitan dengan: 

 Daftar Tamat LI (pelajar bawa bersama Borang Pengesahan Tamat LI, Borang Penilaian 

Appendix 1 dan Appendix 2 – sekiranya tidak dipos/ difaks oleh firma), Buku Jurnal 

Refleksi, dan Laporan Akhir LI 

 Pelajar menyediakan slide PowerPoint untuk pembentangan 

 Pelajar mencetak Borang Appendix 4 (Industrial Training Report Form) dan Borang 

Appendix 5 (Presentation Form) dari SPMP 

 Pelajar menghadiri sesi Penilaian dan Pembentangan 

 Pelajar mencetak Slip Keputusan Rasmi LI yang dikeluarkan selepas Mesyuarat JK 

Peperiksaan. 

 

Pelajar dikehendaki untuk merujuk Carta Alir Prosedur Selepas LI terlebih dahulu agar 

pelajar dapat memahami proses-proses penting yang terlibat selepas perlaksanaan Latihan 

Industri. 

 

 

 

 

 

 

 

KEDUDUKAN “CARTA 

ALIR PROSEDUR 

SELEPAS LI”  
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Dokumen-dokumen Perlaksanaan Selepas LI: 

Dokumen-dokumen penting yang perlu dimuat turun (download) oleh pelajar untuk 

melengkapkan proses Perlaksanaan Selepas LI ialah: 

 Practical task Form 

 Reflective Journal Form 

 Observation Form 

 Industrial Training Final Report Form 

 Presentation Form 

 Borang Pengesahan Latihan Industri (Pengesahan Tamat LI) 

 

 

 

 

 

 

 

 

DOKUMEN PADA 

“PERLAKSANAAN 

SELEPAS LI”  


